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Slow FFood’

Arbetsuppgifter for kassor i Slow Food Gastrikland & Uppsala

Ekonomi
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Lépande bokforing i bokféringssystemet Fortnox (150-200 verifikat/ar).

In- och utbetalningar via féreningens internetbank.

Betala fakturor

Betala ut ersattning for utlagg

Medlemsavgifter

Forsaljning vid aktiviteter

Betala medlemsavgifter till Slow Food Internationel 1/ar (utlandsbetalning)
Rapportera ekonomisk stéllning till styrelsemoten (8-10/ar)

Ekonomisk uppfoljning av foreningens aktiviteter.

Gora bokslut

Ta fram resultatrakning, balansrapport och budget for kommande verksamhetsar till
arsmotet.

Overlamna ekonomiska redovisning till revisorer efter &rsskifte infér arsmote
Medlemsregister

Skota féreningens medlemsregister hos Slow Food International (engelska)
Registrering av nya medlemmar i medlemsregistret

Sanda ut valkomstbrev till nya medlemmar

Informera ordférande om nya medlemmar fér uppdatering av séndlista

Ta ut rapporter ur medlemsregistret for medlemmar dar medlemstiden l6per ut.
Skicka ut fakturor for befintliga medlemmar I6pande under aret

Skicka ut paminnelse nar medlemsavgift inte blir betald.

Ta ut aktuellt medlemsregister till styrelsen.

Information till styrelsen om aktuell medlemstatus infor styrelseméten.
Information till styrelse om medlem har avslutat sitt medlemskap.

Informera ordférande om medlem som har avslutat sitt medlemskap for borttag fran
sandlista

Betala medlemsavgifter till Slow Food International.

Ovrigt
Bestalla saffran for forsaljning



